附件2
徐州工程学院后勤管理处(后勤服务中心）
岗位缺编申报表
科室、中心负责人签字：                        填表时间：      年    月    日
	申请原因
	□员工辞退   □员工辞职   □退休退职   □业务增量  
□新增业务   □其它

	
	说明：（请注明减少员工姓名、业务新增及增量的具体情况及原因）



	部门现有员工数（      ）名，其中事业编制（   ）名

	申请计划
	序号
	岗位名称
	人 数
	岗位要求

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	分管处领导
意见
	            签字：
                    年     月     日

	主要处领导
意见
	            签字：
        年     月     日

	核算管理科报备
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